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Instructors are responsible for Blackboard course content. The information below outlines process.  
 
Instructors have access to copy Blackboard course materials from a current course to a new course. 
The instructor must be listed as the instructor in both courses to use this utility. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
   

Select the course to copy 
to (destination course)  

Select Packages and Utilities

Select Move Files to Course 
Files

Check the box under 
Select Course and 
click the Submit 
button. 
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Click Course Copy 

Copy into an Existing Course

If there is no Browse button, enter 
Course ID to copy into. Click here 
for info on browse button display.

Select all items to be copied into 
the new course site.

Select the course to copy 
from (source course)  
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Video overview of course copy feature from Educational Technology Center: 
http://www.youtube.com/watch?v=cfoeZwtyjs4 
 

Do not check.  This will copy 
student enrollments from 
this site to the new course. 

Course copy action is queued. 
An email will be sent to you 
when the process is complete. 


